Дополнительная образовательная программа должна включать следующие структурные элементы:

1. Титульный лист.
2. Пояснительную записку.
3. Учебно-тематический план.
4. Содержание изучаемого курса.
5. Методическое обеспечение дополнительной образовательной программы.
6. Список литературы.
1.Титульный лист включает:
• наименование образовательного учреждения;
• где, когда и кем утверждена дополнительная образовательная программа;
• название дополнительной образовательной программы;
• возраст детей, на которых рассчитана дополнительная образовательная программа;
• срок реализации дополнительной образовательной программы;
• Ф.И.О., должность автора (авторов) дополнительной образовательной программы;
• название города, населенного пункта;
• год разработки дополнительной образовательной программы.

2. Пояснительная записка раскрывает:
• направленность дополнительной образовательной программы; Направления внеурочной деятельности детей
1.Спортивно-оздоровительное

1. Духовно-нравственное

2. Социальное

3. Общеинтеллектуальное

4. Общекультурное


• новизну, актуальность, педагогическую целесообразность:
• цель и задачи дополнительной образовательной программы.

Цель:

-идеальный конечный результат деятельности

- она должна быть сформулирована так, чтобы можно было проверить степень ее достижения (с помощью различных средств педагогической диагностики)
Задачи:

- задачи в обучении;

- задачи в воспитании;

- задачи в развитии

- не более 7-8 задач


• отличительные особенности данной дополнительной образовательной программы от уже существующих;
. преемственность  с общеобразовательной программой
• возраст детей, участвующих в реализации данной дополнительной образовательной программы ( указать типовые программы, автора);
• сроки реализации дополнительной образовательной программы (продолжительность образовательного процесс, этапы);
• формы и режим занятий:
- выделение этапов обучения;

- как организованы учебные занятия на протяжении (каждого) года или этапа: группами (сколько часов в неделю и сколько в ней человек) или индивидуально;

- какие используются формы занятий (аудиторные, практические на местности, выездные, лабораторные и др.);

- как организованы дополнительные занятия, если они есть (индивидуальные или групповые, сколько часов в неделю, с кем и как проводятся, зачем необходимы);

- как организован учебный процесс в рамках одного учебного занятия (некий алгоритм занятия);

- авторские технологии и методики       


• ожидаемые результаты и способы их проверки:  

- описание уровня знаний и умений ребенка, которые он получает в ходе учебной работы, а также степень развития его способностей и параметры оценки сформированности личностных качеств

- способы выявления: тестирование, проверочные задания, творческие работы, зачетные занятия, педагогическое наблюдение
. Формы подведения итогов реализации образовательной программы – выставки, конкурсы, творческие отчеты, защиты проектов, соревнования, учебно-исследовательские конференции и т.д.). 

3. Учебно-тематический план дополнительной образовательной программы включает:
• перечень разделов, тем;
• количество часов по каждой теме с разбивкой на теоретические и практические виды занятий.
Учебно-тематический план.
	№ раздела и темы 
	Название разделов и тем
	Количество часов

	
	
	Всего
	Теория
	Практика

	I.
	Название раздела
	 
	 
	 

	1.
	Название темы
	 
	 
	 

	Итого часов:
	 
	 
	 


	№
	Наименование  раздела,темы
	Теория
	Практика
	Всего
	УУД
	ЦОР

	1.
	Виды росписи
	5
	10
	15
	Пууд – Структурирование знаний. Рууд – целеполагание планирование, прогнозирование, самооценка. 

Кууд – умение выражать собственное мнение, участие в коллективном обсуждении.


	Презентации:

«Дымка», «Хохлома», «Городец», «Каргополь», «Мезень», «Палех», «Жостово», «Гжель»


4. Содержание дополнительной образовательной программы раскрывается через краткое описание тем (теория и практика).
«Содержание программы» по схеме:


№ раздела. Название раздела.

· № темы. Название темы.

· Теория (основные теоретические понятия без подробной расшифровки и описания).

· Практика (примерное содержание практической деятельности детей на занятии)

· Место проведения.

· По такой схеме в соответствии с учебно-тематическим планом необходимо расписать каждый раздел и все темы.  

5. Методическое обеспечение дополнительной образовательной программы включает в себя описание:
• форм занятий, планируемых по каждой теме или разделу (игра, беседа, поход, экскурсия, конкурс, конференция и т. д.);
• приемов и методов организации учебно-воспитательного процесса, дидактический материал, техническое оснащение занятий;
• форм подведения итогов по каждой теме или разделу.
	Тема и раздел программы
	Форма  организации занятия, методические приёмы.
	Наглядно-дидактический материал (форма материала,

название материала)

	II раздел. Нотная азбука.

Тема 2.3. Длительности нот.
	Познавательная игра
	 Плакат-схема «Длительности нот»


5. Список литературы (с указанием количество страниц)
Пояснительная записка. В пояснительной записке раскрываются цели образовательной деятельности, обосновываются принципы отбора содержания и последовательность изложения материала, характеризуются формы работы с обучающимися в условиях реализации программы.
Рекомендации по написанию пояснительной записки. 
1. В обосновании необходимости разработки и внедрения программы отмечаются:
• ее актуальность и практическая значимость для обучающихся;
• связь программы с уже существующими по данному направлению деятельности;
• вид программ (модифицированная, экспериментальная, авторская);
• новизна (для программ, претендующих называться авторскими).
2. При формулировании цели и задач программы следует помнить, что цель – это предполагаемый результат образовательного процесса, к которому необходимо стремиться. Поэтому в описании цели важно избежать общих абстрактных формулировок, таких, например, как «всестороннее развитие личности», «создание возможностей для творческого развития детей, «удовлетворение образовательных потребностей» и т.п. Такие формулировки не отражают специфики конкретной программы. Кроме того, цель должна быть связана с названием программы, отражать ее основную направленность.
Конкретизация цели осуществляется через определение задач, раскрывающих пути достижения цели. Задачи показывают, что нужно сделать для достижения цели. Выделяют следующие типы задач:
• обучающие (развитие познавательного интереса к чему-либо, включение в познавательную деятельность, приобретение определенных знаний, умений и навыков, развитие мотивации к определенному виду деятельности и т.п.);
• воспитательные (формирование у обучающегося социальной активности, гражданской позиции, культуры общения и поведения в социуме, навыков здорового образа жизни и т.п.);
• развивающие (развитие деловых качеств, таких как самостоятельность, ответственность, активность, аккуратность и т.д.; формирование потребностей в самопознании, саморазвитии).
Формулирование задач также не должно быть абстрактным. Важно, чтобы они были соотнесены с прогнозируемыми результатами.
3. Описывая особенности программы, следует отразить:
• ведущие идеи, на которых она базируется;
• ключевые понятия которыми оперирует автор;
• этапы ее реализации, их обоснование и взаимосвязь.
4. В пояснительной записке отмечаются:
• основные возрастные особенности учащихся, которым адресована программа;
• вид детской группы (профильная, экспериментальная и др.) и ее состав (постоянный, переменный и др.);
• особенности набора обучающихся (свободный, конкурсный).
5. Характеризуя режим организации занятий, необходимо указать:
•общее количество часов в год;
• количество часов и занятий в неделю;
• периодичность занятий
6. Описывая прогнозируемые результаты и способы их проверки, следует:
• сформулировать требования к знаниям и умениям, которые должен приобрести обучающийся в процессе занятий по программе (т.е. важно четко описать, что он должен знать и уметь);
• перечислить качества личности, которые могут развиваться у обучающихся в ходе занятий;
• дать характеристику системе отслеживания и оценивания результатов обучения по программе, указав способы учета знаний и умений, возможные варианты оценки личностных качеств обучающихся. В качестве процедур оценивания могут использоваться тестирования, зачеты, экзамены, выставки, соревнования, конкурсы, учебно-исследовательские конференции и т.п.
